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Munkaterv

2010-2011
SZEPTEMBER

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Munkaközösségi megbeszélések

Munkaközösségek elkészítik a munkaterveket
Az éves munkaterv elkészítése

Továbbképzési terv pontosítása

Napközis csoport megszervezése

Ügyeleti beosztás elkészítése

Szakkörök indításának szervezése (okt.. 1-től)

Munkaköri leírások átnézése

Helyi tanterv módosítása a 6. osztályos nem szakrendszerű oktatással történő kiegészítése
Nem szakrendszerű oktatás megszervezése
IPR feladatok munkaterv alapján
MIP munkaterv elkészítése

Munkaközösségi értekezlet


	munkaközösség vezetők

munkaközösségek

igazgató

igazgató ig.hely.
igazgatóhelyettes Horváthné N. Katalin
igazgatóhelyettes

igazgató

igazgató 
igazgató

igazgatóhelyettes

igazgató, 
IPR csoportvezető

Gémes Gézáné,

Horváthné Nagy Katalin

igazgató
Munkaközösség vezetők

	Szervezési tevékenység


	Szülői értekezletek szervezése (szept.1-én 1. osztályosok) Szeptember 31-ig a többi osztály
Gyermekvédelem és diákönkormányzat szervezési teendői.

SZMK alakuló ülése ( szept. utolsó hete)
Néptáncoktatás szervezése
Logopédiai vizsgálat

Sajátos nevelési igényű tanulók fejlesztésének indítása

Órarend egyeztetése az egyházzal

Sportcsoportok megszervezése

Énekkar szervezése
Leltározás előkészítése
	osztályfőnökök
szakterületek felelősei

igazgató

Szmk tagjai, igazgató

Nagy István

logopédus
Hegyiné Plichta Ildikó

igazgatóhelyettes

hitoktató
testnevelő igazgatóhelyettes

Kovács Márta

pedagógusok

	Ellenőrzési tevékenység


	Órarend összevetése a tantárgyfelosztással

Naplók megnyitása

Óralátogatás:

      1.a osztály Radnai Béláné
1.b osztály: Borbás Mária
Tűz és munkavédelmi ellenőrzés az intézmény területén.

IPR feladatok munkaterv szerint
Leltározás
	igazgató

igazgató

igazgató
igazgatóhelyettes

igazgatóhelyettes
igazgató
Polgármesteri Hiv. dolgozója

	Rendezvény
	Tanévnyitó ünnepély szept. 01. 8h15
A diákönkormányzat alakuló ülése (munkaterv elkészítése)


	igazgató
Színes Gabriella
Kardosné Rókus Zsuzsanna



OKTÓBER
	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Statisztikai jelentés elkészítése

Év eleji felmérések értékelése

MIP munkaterv alapján

IPR munkaterv alapján
Munkaközösségi értekezlet


	Igazgató iskolatitkár

igazgató, szaktanárok

Gémes Gézáné

Horváthné Nagy Katalin

Hegyiné P. Ildikó
Munkaközösség vezetők



	Szervezési tevékenység


	DIFER-mérés az 1. osztályokban

Szakköri munka indítása
	1.o. osztályfőnökök
igazgatóhelyettes

	Ellenőrzési tevékenység


	Óralátogatás:

5. 6.osztályban: a szakrendszerű oktatásba való beilleszkedés vizsgálata, magyar, matematika,

Tanmenetek jóváhagyása(okt. 13-ig)

1. osztályos  és alsós napközi ellenőrzése

Nem szakrendszerű oktatás 6.o
	igazgató

igazgatóhelyettes
igazgatóhelyettes
igazgató

igazgató h.

	Rendezvény
	Sportversenyek DIV
Aradi vértanúk emléknapja (okt. 6.)

Iskolai faliújság
Takarítási világnap
Okt. 23 Nemzeti ünnep

	Bögre Károly
osztályfőnökök
ofőnökök beosztás szerint

osztályfőnökök
Szádeczki Dezsőné
Kovács Márta

	
	
	


NOVEMBER

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Tanulmányi versenyek előkészítése

Audiovizuális eszközök felülvizsgálata

Pályaválasztási tevékenység indítása

Szülői értekezlet a felvételi vizsgáról 

Munkaközösségi értekezlet
Téma: munkaterv szerint

Őszi nevelési értekezlet
IPR: HHH -s tanulók egyéni fejlesztési naplójának írása
MIP munkaterv szerint
	szaktanárok

Munkavédelmi felelős

8.o. osztályfőnök

igazgatóhelyettes

Munkaközösség vezetők
igazgató
Hegyiné P. Ildikó
Gémes Gézáné Horváthné Nagy Katalin,



	Szervezési tevékenység


	SZMK-megbeszélés az iskolabál szervezésével kapcsolatban

Költségvetési terv kidolgozása

Általános szervezési tevékenység


	 SZMK tagok, igazgató

igazgató

igazgató iskolatitkár


	Ellenőrzési tevékenység


	Óralátogatás:

Informatika

Angol
IPR: HHH-s tanulók egyéni fejlesztési naplójának ellenőrzés 


	igazgató
igazgatóhelyettes
igazgató, IPR csoportvezető



	Rendezvény
	Mesemondó fesztivál
Színházlátogatás

Egészségnap
	Fodor Betty
Borbás Ria
Szádeczki Dezsőné
Kropkné K. E.


DECEMBER

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	A pályaválasztási munka koordinálása

Tanulmányi helyzet értékelése

Aktuális kérdések megbeszélése a hitoktatóval

MIP feladatok munkaterv szerint
IPR feladatok munkaterv szerint
Munkaközösségi értekezlet feladatok munkaterv szerint


	8.o. osztályfőnök

igazgatóhelyettes

munkaközösségek
igazgatóhelyettes
igazgató

Gémes Gézáné

Horváthné Nagy Katalin,

Hegyiné P. Ildikó
Munkaközösség vezetők

	Szervezési tevékenység


	SZMK-megbeszélés: Mikulás,

karácsonyi előkészületek

A téli szünet munkabeosztása

Sajátos nevelési igényű tanulók felülvizsgálatának előkészítése


	igazgató

igazgató

gyógypedagógus


	Ellenőrzési tevékenység


	Óralátogatás: természetismeret
5. osztály

Egészségügyi dokumentumok, adminisztráció ellenőrzése

Ellenőrzők átnézése 
	igazgatóhelyettes
iskolatitkár
osztályfőnökök


	Rendezvény
	Téli madáretetés

Bolhapiac
Mikulás diszkó
Kézművesnap

Karácsonyi vásár 
Karácsonyi ünnepség – összevont


	Vörös Józsefné
Sógor Lászlóné

DÖK

Pedagógusok

Hegyiné P. I., Színes  Gabriella


JANUÁR

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Soros lépések, bérfejlesztés, átsorolások

Osztályozó értekezlet

Téma: munkaterv szerint

MIP

IPR feladatok munkaterv szerint

Munkaközösségi értekezlet feladatok munkaterv szerint


	.

igazgató

igazgató

Gémes Gézáné
Horváthné Nagy Katalin, 

Hegyiné P. Ildikó
Munkaközösség vezető



	Szervezési tevékenység


	Félévi testületi értekezlet előkészítése

Szaktárgyi versenyek előkészítése

Szülői értekezletek
	igazgató

szaktanárok

Felsős munkaközösség vezető, osztályfőnökök
igazgató



	Ellenőrzési tevékenység


	Óralátogatás:

4.osztály matematika
Alkalmi látogatás (5.osztály)
Naplók ellenőrzése az érdemjegyek és az osztályozhatóság szempontjából

Nem szakrendszerű oktatás dokumentálásának ellenőrzése
	Igazgatóhelyettes

Igazgatóhelyettes

igazgató, igazgatóhelyettes
igazgató, 

igazgatóhelyettes

	Rendezvény
	Magyar Kultúra napja (jan. 22)

	magyartanárok
Balázs Hajnalka,
Piszman Erika

Kardosné R. Zsuzsanna

Sógor Lászlóné



FEBRUÁR

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Félévi beszámoló készítése

Statisztika

A 8. osztályosok jelentkezési lapjának elküldése

Személyi anyag felülvizsgálata

Tankönyvrendelés

IPR : HHH -s tanulók egyéni fejlesztési naplójának írása

MIP feladatok munkaterv szerint
Munkaközösségi értekezlet
	nevelők

igazgatóhelyettes
8.o. osztályfőnök

igazgatóhelyettes
igazgató

Vörös Józsefné
Hegyiné P. Ildikó
Gémes Gézáné

Horváthné Nagy Katalin,
Munkaközösség vezetők

	Szervezési tevékenység


	SZMK-megbeszélés

Félévi értekezlet megtartása

Farsangi előkészületek


	igazgató

igazgató

DÖK-tanár
szervező tanárok

	Ellenőrzési tevékenység


	Sportkör munkájának ellenőrzése

Felzárkóztató munka ellenőrzése az alsóban

IPR: HHH-s tanulók egyéni fejlesztési naplójának ellenőrzése


	igazgató

gyógypedagógus
igazgató, IPR csoportvezető

	Rendezvény
	Farsang 

Szülői bál (febr. 12)
Zrínyi Ilona Matematika Verseny
	Gémes Gézáné, Színes Gabriella, DÖK
Szülői munkaközösség,
Ig, igh.

Gémesné Gézáné


MÁRCIUS

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Beiskolázási munka aktuális feladatai

Felkészítés a szavalóversenyre
MIP feladatok munkaterv szerint
Munkaközösségi értekezlet feladatok munkaterv szerint

IPR feladatok munkaterv szerint


	igazgató, 8.o. osztályfőnök
szaktanárok

alsós osztályfőnökök
Gémes Gézáné
Horváthné Nagy Katalin.

Munkaközösség vezetők
Munkaközösség vezető

	Szervezési tevékenység


	Márc. 15-i program
Szavalóverseny
Beszerzések


	Szádeczki Dezsőné
Igazgató

	Ellenőrzési tevékenység


	Alkalmi látogatás a felsőben

Alkalmi látogatás az alsóban

Nem szakrendszerű oktatás (6. osztály) dokumentálásának ellenőrzése
	igazgató

igazgatóhelyettes
igazgató,

igazgatóhelyettes

	Rendezvény
	Tréfás vetélkedő 
Küldöttközgyűlés

A víz világnapja 
Március 15.
Csillagászati Világnap 
(Kiskunhalasi Csillagvizsgáló)
Szavalóverseny
	DÖK tanár
Kropokné K. E.
Horváth Jenő
Gémes Gézáné

Sógor Lászlóné, Szádeczki Dezsőné


ÁPRILIS

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Továbbképzések értékelése beszámolók
Elsősök beíratása
Tankönyvrendelés pontosítása

MIP feladatok munkaterv szerint
Munkaközösségi értekezlet feladatok munkaterv szerint

IPR feladatok munkaterv szerint


	igazgató

iskolatitkár
igazgatóhelyettes
Vörös Józsefné
Gémes Gézáné

Horváthné Nagy Katalin,

Munkaközösség vezetők

Hegyiné P. Ildikó


	Szervezési tevékenység


	Szülői értekezletek


	Osztályfőnökök
igazgató



	Ellenőrzési tevékenység


	Az intézmény külső és belső rendjének ellenőrzése
	igazgatóhelyettes

	Rendezvény
	 Locsolóversek gyűjtése
 Húsvéti játszóház (tojásfestés)
Föld Napja 

DIV
	DÖK
Kropokné K. E.
pedagógusok


MÁJUS

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Év végi felmérések készítése az éves beszámolóhoz

Személyi változások felmérése

Pályázatok kiírása a megüresedő helyekre

A beiskolázás tapasztalatai

IPR: HHH-s tanulók egyéni fejlesztési naplójának írása
MIP feladatok munkaterv szerint
Munkaközösségi értekezlet feladatok munkaterv szerint

IPR feladatok munkaterv szerint


	szaktanárok

igazgató

igazgató

8.o. osztályfőnök

Hegyiné P. Ildikó
Gémes Gézáné

Horváthné Nagy Katalin, 

Munkaközösség vezetők

Munkaközösség vezető

	Szervezési tevékenység


	SZMK-megbeszélés

Gyermeknap előkészítése

Anyák napi műsor összeállítása

Jutalomkönyvek beszerzése

Országos kompetencia felmérés

Nyomtatványok rendelése a köv. 
tanévre
	igazgató

osztályfőnökök

iskolatitkár
igazgató, kijelölt nevelők
iskolatitkár

	Ellenőrzési tevékenység


	A naplók ellenőrzése az érdemjegyek és az osztályozhatóság szempontjából

IPR: HHH – s tanulók egyéni fejlesztési naplójának ellenőrzése
	igazgató, igazgatóhelyettes
igazgató, Hegyiné P. Ildikó


	Rendezvény
	 Anyák napja

Biológiai Sokféleség Nemzetközi Napja – Hajnali „madárdalos” túra 

Szemétgyűjtési akció szervezése a falu utcáiban

Gyermeknap és családi nap (máj. 31) Óvodával közösen
Helytörténeti vetélkedő

Játszóház

Névadónk ünnepsége

	ofők
Kropokné K. E.
osztályfőnökök
Szentiványi J. Gy.
Bögre K.

Horváthné N. K., DÖK,

Szádeczki Dezsőné

Hegyiné P.I, Fodor B.



JÚNIUS

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	Osztályzatok lezárása

Osztályozó értekezlet megtartása

Munkaközösségi beszámolók készítése az éves munkáról

A tanulók jutalmazása

Tanévzáró értekezlet

Szabadságolás
	szaktanárok

igazgató

szaktanárok

igazgató

igazgató

igazgatóhelyettes

iskolatitkár

	Szervezési tevékenység


	Tanévzáró ünnepély előkészítése

Ballagás megszervezése

Termek előkészítése a nyári munkálatokhoz

Táborozási előkészületek
	8.-os osztályfőnök
Technikai személyzet


	Ellenőrzési tevékenység


	Dokumentumok előkészítése, ellenőrzése: Törzskönyv, Napló, Bizonyítvány

Szertárak ellenőrzése


	igazgató

igazgatóhelyettes

	Rendezvény
	Pedagógusnap 
Tanévzáró ünnepély, 
Ballagás (luftballon)
Sportnap (jún.15)

	Radnai Béláné
Ig., Vörös Józsefné
Horváthné Nagy Katalin
Horváth László
Horváth Jenő

Bögre Károly



JÚLIUS - AUGUSZTUS

	Kiemelt feladatok
	Feladatok
	FELELŐS

	Szakmai tevékenység


	A nyáron lejáró kinevezések megújítása

Tankönyvek fogadása, kiosztása

Végleges tantárgyfelosztás

Órarend készítése

Pótvizsga, pótbeírás

Tanévnyitó értekezlet


	igazgató

Vörös Józsefné

igazgató

igazgatóhelyettes
Horváth Jenő

Igazgató, 
igazgató



	Szervezési tevékenység


	Munkaerő-gazdálkodás

Nyári karbantartás szervezése

Takarítás

Tanévnyitó ünnepély előkészítése
	igazgató

iskolatitkár
igazgató, osztályfőnök

	Ellenőrzési tevékenység


	A karbantartás ellenőrzése
	igazgató, igazgatóhelyettes


	Rendezvény
	Táborozás lezárása

Tanévnyitó ünnepély
	Igazgató
Vörös Józsefné
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